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Disahkan amat B,cﬁ‘s\fit tan Raya,
PEMERINTAH KABUPATEN LAMANDAU oleh AN
KECAMATAN BELANTIKAN RAYA
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
mdgkat 1(IV/b)
TR 2 200502 1 002
Nama SOP | Pendokumentasian Informasi yang
Dikecualikan
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1.

2.

. Undang-Undang Nomor

. Keputusan Bupati

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan Informasi Publik.
Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010
tentang Pelaksanaan Keterbukaan Informasi
Publik.

43 Tahun 2009
tentang Kearsipan.

. Peraturan Menteri Dalam Negeri 3 Tahun

2017 Tentang Pedoman Pengelola Pejabat
Informasi dan Dokumentasi Kementrian
Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah.

. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur

Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35
Tahn 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintah.

_ Peraturan Komisi Informasi Pusat Nomor 1

Tahun 2021 tentang Standar Layanan
Informasi Publik.

. Peraturan Bupati Lamandau Nomor 32 Tahun

2015 tentang Standar Operasional Prosedur
Penyelenggaraan Informasi Publik  di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten
Lamandau.

Lamandau Nomor
188.45/54/1/HUK/2023 tanggal 30 Januari
2023 tentang Pembentukan Tim Pengelola
Layanan Informasi dan Dokumentasi
Pemerintah Kabupaten Lamandau.

. Keputusan Sekretaris Daerah Kabupaten

Lamandau Nomor
800/36/DISKOMINFOSTANDI.C/VII/2023
Tanggal 03 Juli 2023 tentang Pembentukan
Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
(PPID) Pelaksana Lingkup Pemerintah Daerah
Kabupaten Lamandau Tahun 2023.

1.

o o

o

Memahami tugas, fungsi dan kewenangan
PPID.

Memiliki kemampuan pelayanan publik.
Menguasai teknologi informasi.

Memahami peraturan perundang-undangan
keterbukaan informasi publik.

Memahami Peraturan Bupati Lamandau
Nomor 32 Tahun 2015 tentang Standar
Operasional Prosedur Penyelenggaraan
Informasi Publik di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Lamandau.

Keterkaitan

Peralatan dan Perlengkapan

1.

2.

SOP Pendokumentasian dan Penyimpanan
Informasi Publik;
SOP Uji Konsekwensi Publik.

il ol g

Lembar Kerja dan Rencana Kerja
Term of Reference

Komputer

Alat Tulis Kantor

Jaringan Internet

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan / Dokumentasi

Jika

ini tidak dilaksanakan sebagaimana

mestinya maka kegiatan yang dimaksud tidak
akan mencapai sasaran. '

Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy
dan media elektronik.
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SOP PENDOKUMENTASIAN INFORMASI YANG DIKECUALIKAN

NO

PELAKSANA

PENDUKUNG

KEGIATAN

PETUGAS
PPID

KETUA PPID

TIM
PERTIMBANGAN

KELENGKAPAN

WAKTU

OUTPUT

KETERANGAN

Mengumpulkzan informasi dan
dolcumentasi yang sudsh
ditetapkan sebagal informaci yang
dikecuslian dsri SKPD dan BUMD
celalos PPID Pembantu, berilout
lerelkar pertimbangan wji

Form Daftar
Informasi yans
Dikecualikan,
Lembar Penguyjian
Konsekuensi

Tentatif

Daftar Informasi Publik

w

Lomzalmsowai

Mengilasifilas: informast yang
dilecuslilan berdacarkan jangks
walktu pengecualian informasi,
mengzarsiprys berdassrkan urutan
jansks waltu peryimpanan

Dikecualikan

Daftar Informasi yang |Tentatif

Dadtar Informasi Publik

Mengubsh informasi yang
diacuslian yang telah hsbic
jansks walu pengecusliannys
menjsdi informssi publik dalam
jangks walcu 30 (Zga pulub) hari
kers sebelum berakhirmya j angka
waktu dengan persetyjuan
pizrinan badsn puklik

pensecusalian

Lembar
Pertimbangan Uji
Konsekuensi

Sesusi
Peraturan
Perundang-
Undangan

Daftar Informasi Publik

Mengelols dan menyimpan
deolmumen informaci yang

dlcecuslilar dalam bentulk oft
copy dan tempst perylmpansn
delmrmmer dalam barnsuk hard copy

denmpar tata cars sepert merngarsip

Alat Tulic Kantor

Tentani

Daftar Informasi Publik

........
Mensungzar Daftar Informas yang
|dicecualican ke website reszs

”mm.ﬂumtlh.vmw. dasrah meupun melal
carara informasci lainnya

Website Dan Sarana
Informasi Lainny=s
yang Dimilild Oleh
Komponen
Pemerintah Daerah

Tentan?

Adany= konten Daftar
informasi yang dikecualikan
di Website resmi Pemerintah

daerah
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